МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
ЖУРНАЛ

ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ РОБОТИ 

ГУРТКА ____________________________________________
______________________________________________________

Бахмацької ЗОШ І-ІІІ ст. № 1 

НА 20___ –  20___ НАВЧАЛЬНИЙ РІК

Керівник гуртка ______________________

Староста ____________________________

Правила
 ведення журналу

Журнал обліку роботи є державним обліковим фінансовим  документом.

Журнал веде керівник особисто.

Записи повинні бути чіткі, охайні, державною мовою, однаковими чорнилами.
На першій сторінці, окрім мети і основного змісту роботи гуртка, вказати, за якою програмою працює гурток (повна назва, автор, рік).

Використання інших програм (наскрізних, виховних, тощо), внесення змін та доповнень до навчальних програм також відмічається на першій сторінці.

Календарні плани повинні відповідати програмам
Для відміток у розділі «Облік відвідування» вживати позначення  «н» при відсутності вихованця.

Забороняється викреслювати прізвища членів гуртка, які вибули; проти прізвища вихованця, що вибув,  пишеться – «вибув».
У розділі «Облік роботи гуртка» після кожного заняття записується тема заняття, його тривалість.

Виховну та методичну роботу, роботу з батьками планувати в журналі згідно тематичних розділів.

Мета і основний зміст роботи гуртка _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дні і години занять ______________________________________________________
_______________________________________________________________________

Заняття почато «____»  _______________ 20__ р.

Заняття закінчено «____»  _______________ 20__ р

Директор __________________________   (підпис)

Керівник гуртка _____________________  (підпис)

«Погоджено»    «___» _____________  20__ р.

 «Погоджено»    «___» _____________  20__ р.

ЗАТВЕРДЖУЮ:
Директор школи

«___» ___________ 20___ р.

ПЛАН РОБОТИ ГУРТКА НА І ПІВРІЧЧЯ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	№ З/П
	Тема, розділ програми, зміст роботи (на кожне заняття)
	Кількість годин
	Календарні строки виконання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Керівник гуртка ______________ (підпис)
ЗАТВЕРДЖУЮ:
Директор школи

«___» ___________ 20__ р.

ПЛАН РОБОТИ ГУРТКА НА ІІ ПІВРІЧЧЯ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	№ З/П
	Тема, розділ програми, зміст роботи (на кожне заняття)
	Кількість годин
	Календарні строки виконання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Керівник гуртка ______________ (підпис)

ВІДОМОСТІ   ПРО   

	№ з/п
	Прізвище, ім’я та по батькові учня 
	Рік народження
	клас
	Дата вступу в гурток

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЧЛЕНІВ   ГУРТКА
	Прізвище, ім’я та по батькові, місце роботи батьків
	Адреса, телефон

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Облік відвідування
	№ з\п
	прізвище та ім’я учня
	Дата 
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА
	№ з/п
	дата
	Тема і зміст занять
	Тривалість занять
	Підпис керівника 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Облік відвідування
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА
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Облік відвідування
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА

	№ з/п
	дата
	Тема і зміст занять
	Тривалість занять
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ПРЕВЕНТИВНЕ ВИХОВАННЯ. 

ЗАХОДИ ПО ТЕХНІЦІ БЕЗПЕКИ.

	№ з/п
	дата
	Зміст заходу
	Кількість учасників
	Підпис керівника 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ІНДИВІДУАЛЬНА РОБОТА З ВИХОВАНЦЯМИ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


МЕТОДИЧНА РОБОТА,

ПІДВИЩЕННЯ ФАХОВОГО РІВНЯ.

	№ з/п
	дата
	Зміст заходу
	Кількість учасників
	Підпис керівника 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	РОБОТА З БАТЬКАМИ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


РЕЗУЛЬТАТИВНІСТЬ РОБОТИ ГУРТКА

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ВИСНОВКИ ТА ЗАУВАЖЕННЯ ДО РОБОТИ ГУРТКА

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

облік лікарняних, відряджень, відпусток

	№ з/п
	Дата 
	Причина відсутності

	
	Початок 
	Закінчення 
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